平成　　年　　月　　日

取材協力のお願い

　　　　　　　　　　　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○株式会社

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　社内報「○○○○」編集室

前略　

　この度下記の企画で、弊社社内報「○○○○」の取材ご協力をお願いしたく、お話を聞かせていただければ幸いです。追ってご連絡をさしあげますので、ご都合などよろしくご検討下さい。

　尚、当日は写真も撮影させていただきたいので、ご高配のほどお願いします。

草々

記

1. テーマ（趣旨とお聞きしたいこと）「　　　　　　　　　　　　　　　　」






2. 希望日時　　平成　年　月　日（　）　　時〜　　時（取材時間　約　分）
3. 希望場所

4. インタビュアー（記者）

5. 掲載予定　  「○○○○」第○号（○月○日刊）

6. 企画題目
ご参考までに当誌「○○○○」と概要を同封いたしますので、ご一覧下さい。
